Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. Finansowych

Zakres dziatan:

Do zakresu dziatania Jednoosobowego Stanowiska Pracy ds. Obstugi
Finansowej wchodzacego w sktad Wydziatu Ochrony Srodowiska dla
Dzielnicy Ochota nalezy w szczegodlnosci:

1.

przygotowywanie rocznych, kwartalnych i miesiecznych planéw wydatkdéw oraz
sprawozdan finansowych;

. sporzgdzanie comiesiecznych wykazdéw zapotrzebowania i biezacych korekt

zaangazowania srodkéw wydatkowanych na zadania Wydziatu;

. przygotowywanie i nadzér nad realizacja umoéw na biezgcg konserwacje oraz

modernizacje placéw zabaw w dzielnicowych parkach i skwerach;
obstuga administracyjna i finansowa nadzorowanych zadan;

. prowadzenie postepowah w sprawach hatasu, w tym przygotowywanie

projektéw decyzji o dopuszczalnych poziomach hatasu;

. przygotowywanie projektu opinii mapy akustycznej m.st. Warszawy w zakresie

dotyczacym Dzielnicy;

. monitorowanie proceséw operacyjnych Systemu Zarzadzania Jakoscia.
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